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Poznan, dnia 28.01.2016 .

Zapytanie numer 10/WCES/2016
dotyczace wyboru opiekundw grup inicjatywnych
Przedsiebiorstw Spotecznych oraz nowych Przedsiebiorstw Spotecznych
w ramach projektu ,,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020

Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 2016-01-28
Termin sktadania oferty: 2016-02-04

W zwigzku z realizacjg projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty
dotyczacej wyboru opiekundw grup inicjatywnych Przedsiebiorstw Spotecznych oraz nowych Przedsiebiorstw
Spotecznych.

Tryb udzielenia zamdwienia

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Niniejsze zapytanie zostato upublicznione na stronie internetowej
Zamawiajacego www.wces.eu oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
ZamoOwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego-
Poddziatanie 7.3.2.

Opis przedmiotu zamowienia publicznego

Nazwa zamodwienia: Zapytanie nr 10/WCES/2016 dotyczace wyboru opiekundéw grup inicjatywnych
Przedsiebiorstw Spotecznych oraz nowych Przedsiebiorstw Spotecznych w ramach projektu , Wielkopolskie
Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Rodzaj i przedmiot zamoéwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien CPV
73000000-2 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne ustugi doradcze

Czas trwania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 2018-08-31

Okres swiadczenia ustugi: 8 miesiecy dla 1 grupy inicjatywnej PS/PS

Wymiar czasowy (maksymalny): 20 godzin miesiecznie

Miejsce realizacji zamodwienia: Subregion Poznanski - miasto Poznan, powiat poznanski, powiat obornicki,
powiat szamotulski, powiat sSremski, powiat sredzki.
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Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie osdb, ktére w ramach realizowanego projektu podejmg role
opiekundw grup inicjatywnych zamierzajgcych zatozy¢ Przedsiebiorstwo Spoteczne oraz kontynuowanie tej roli
wobec utworzonego Przedsiebiorstwa Spotecznego — facznie 8 miesiecy w przypadku jednego podmiotu.

Zadania opiekunéw grup inicjatywnych Przedsiebiorstw Spotecznych oraz nowych Przedsiebiorstw

Spotecznych:

1) Moderowanie pracy grupy inicjatywnej chetnej do zatozenia Przedsiebiorstwa Spotecznego, pomoc w
rozpoznaniu petnionych rél grupowych, pomoc we wstepnym podziale kompetencji w grupie inicjatywnej
oraz Przedsiebiorstwie Spotecznym, wspieranie procesu integracji cztonkéw.

2) Wspdlne z grupg inicjatywng opracowanie pomystéw oraz wstepnych planéw i harmonogramu dziatalnosci
Przedsiebiorstwa Spotecznego.

3) Woziecie razem z grupa inicjatywna udziatu w 3 dniowych warsztatach opracowania biznesplanu.

4) Wspdlne z grupg inicjatywng opracowanie biznesplanu Przedsiebiorstwa Spotecznego oraz wsparcie w
przygotowaniu kompletu dokumentéw zatozycielskich (statut, regulaminy, formularze wnioskéw do KRS
itp.).

5) Pomoc w organizacjii dokumentacji zebrania zatozycielskiego.

6) Pomoc w organizacji procesdw doradztwa specjalistycznego, pomoc w rozpoznawaniu potrzeb
organizacyjnych ujawniajacych sie w Przedsiebiorstwie Spotecznym.

7) Oddziatywanie na cztonkdéw i pracownikdw Przedsiebiorstwa Spotecznego, przy pomocy narzedzi
coachingowych oraz podejscia skoncentrowanego na rozwigzaniach, w celu ksztattowania postaw
aktywnosci oraz odpowiedzialnosci za organizacje i realizowane przez nig zadania.

8) Przygotowywanie niezbednej dokumentacji, zgodnie z zatozeniami oraz zasadami Projektu.

9) Staty, Scisty kontakt z personelem zaangazizowanym w realizacje Projektu, biezace raportowanie do
Kierownika Projektu lub osoby przez niego wyznaczonej do tego celu.

Realizacja zadan bedzie odbywata sie:

1) W formie spotkan, poradnictwa indywidualnego oraz grupowego - doradztwa bezposredniego
(Swiadczonego osobiscie w siedzibie WCES lub w innym dogodnym miejscu dla klienta).

2) W uzasadnionych, wyjgtkowych przypadkach, w formie indywidualnego doradztwa posredniego z
wykorzystaniem Internetu i telefonu.

| Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1) Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamdwienie muszg posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie, a w
szczegdlnosci powinni:

e posiada¢ wyzsze wyksztatcenie oraz kwalifikacje z zakresu organizacji i zarzadzania podmiotami
ekonomii spotecznej;

e posiadaé co najmniej 5-letnie udokumentowane doswiadczenie zawodowe, w tym minimum 3-letnie
doswiadczenie w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub pracy/wspétpracy z podmiotami
ekonomii spotecznej;

e posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w organizacji i wspotpracy z Podmiotami Ekonomii
Spotecznej.

2) Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw i oswiadczen.

3) Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony z udziatu w postepowaniu.

4) Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych powyzej wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentow:

e CV wraz ze szczeg6towym opisem doswiadczenia;

o  kserokopii dokumentdw poswiadczajgcych posiadane kwalifikacje;

o  kserokopii dokumentdw poswiadczajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.
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Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

. Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktdw, jakie moze otrzymacd
Kryterium . .
kryterium oferta za dane kryterium
Cena brutto * 50 % 50 pkt
Doswiadczenie 50 % 50 pkt

*Cena brutto to cena jaka Zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty |

Cena
Punkty za kryterium ,.cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100
punktow, gdzie Cmin — najnizsza cena sposrod ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

Doswiadczenie

Punkty za kryterium , doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie liczby lat doswiadczenia w $wiadczeniu
ustug bedacych przedmiotem niniejszego zapytania tj. 5 pkt. za kazdy rok doswiadczenia powyzej wymaganego
minimum, maksymalnie 50 pkt.

Termin skfadania ofert
Sposob przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu nr 1 stanowigcym zatgcznik do zapytania.
2. Oferta musi zawierac:
e Dane oferenta
e Proponowang kwote do poniesienia przez zamawiajacego za wykonanie ustugi
e Podpis oferenta
e Aktualne i podpisane CV wraz ze szczegdétowym opisem doswiadczenia potencjalnego Wykonawcy
ustugi
e  Kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje
o Kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane doswiadczenie zawodowe.

3. Podpisang oferte wraz z ww. zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego osobiscie lub listem
poleconym/kurierem do dnia 04.02.2016 r. do godziny 23:59. Decyduje data faktycznego wptywu oferty do
Zamawiajacego (nie np. data nadania, data stempla pocztowego). Oferty, ktére wptyng po terminie zostang
odrzucone.

4. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, beda odrzucone.

5. Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowaé na adres e-mail: lidia.wesierska@barka.org.pl

Informacje na temat zakresu wykluczenia

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentdéw, ktorzy:
Sg podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed otrzymaniem srodkéw wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany warunkéw umowy.

Zgodnie z pkt 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamdwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia dodatkowe i koricowe

1. Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed otrzymaniem s$rodkéw
wynikajacych z umowy o dofinansowanie na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

2. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez

Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu

kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

Zaptata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu , Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej" realizowanego w ramach
Poddziatanie 7.3.2. Ekonomia spoteczna - projekty konkursowe Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014+.

6. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajacych z wymogdw
realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w tym w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym upowaznionym
instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentéw
finansowych.

7. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

8. Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych.

9. W przypadku zaangazowania Wykonawcy w realizacje zadah w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wtasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, badZ zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w
ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w
realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesiecznie.

10. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w pkt 9, dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z
urlopem bezptatnym,

w
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b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy),

c) wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez te osobe,
wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

11. W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowg ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagan odnosnie kwalifikowalnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, ktére moga ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na dzier podpisania z nimi
umoéw.

13. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczgcych w realizacji WRPO, tj. Instytucji
Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione
przez Zamawiajgcego).

14. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zataczeniu:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajgcym
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 10WCES/2016

Formularz ofertowy

Dotyczacy wyboru opiekundéw grup inicjatywnych Przedsiebiorstw Spotecznych oraz nowych Przedsiebiorstw
Spotecznych w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach
poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Dane dotyczace oferty:

Odpowiedz na zapytanie: nr 10/WCES/2016
Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej

Dane Oferenta:

Imie i nazwisko/nazwa
Oferenta:

Wojewddztwo:

Kod pocztowy:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu, nr lokalu:

NIP:

REGON:

e-mail do kontaktu:

Telefon do kontaktu:

Imie i nazwisko osoby
uprawnionej do kontaktu z
Zamawiajgcym:

Proponowana cena brutto w
PLN za 1 godzine pracy

Liczba lat doswiadczenia
(zgodnie z zataczonymi do
oferty dokumentami)

Oswiadczenia oferenta:

Sktadajgc oferte dotyczacg wyboru opiekundéw grup inicjatywnych Przedsiebiorstw Spotecznych oraz

nowych Przedsiebiorstw Spotecznych na potrzeby Projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”,

realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+:

1) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezen oraz zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamdwienia
zgodnie ze ztozong oferta.

2) Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamowienia i wymogami Zamawiajgcego i nie
wnosze do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu.

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert, a
w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.
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5) Oswiadczam, ze podane przeze mnie/nas dane sg zgodne z prawdg i znane sg nam sankcje wynikajace z art.
233 par. 1 kodeksu karnego.

6) Oswiadczam, ze nie jestem/jestem? (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach uczestniczacych w
realizacji WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarzagdzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwadjne
finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego).

7) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o zamdwienie na podstawie art. 24 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

8) Oswiadczam/y, ze pomiedzy Oferentem, a Zamawiajacym nie istniejg wzajemne powigzania osobowe lub
kapitatowe, wykluczajace udziat w niniejszym postepowaniu.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcay, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
e) wlinii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy

Tw przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zataczy¢ opis wykonywanych obowiazkéw we wspomniane;j instytucji w celu

oceny potencjalnego konfliktu interesow przez zamawiajacego.
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