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Poznan, dnia 27.01.2016 r.

Zapytanie numer 08/WCES/2016
dotyczace wyboru Wykonawcy swiadczgcego ustugi cateringowe
w ramach projektu ,,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020

Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 2016-01-27
Termin sktadania oferty: 2016-02-03

W zwigzku z realizacjg projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty
dotyczacej swiadczenia ustug cateringowych.

Tryb udzielenia zamdwienia

Zamowienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Zapytanie wystane jest do potencjalnych Oferentéw w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty. Niniejsze zapytanie jest rowniez dostepne na stronie internetowej Zamawiajgcego
WWW.wces.eu oraz na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamdwienie stanowiace
przedmiot niniejszego postepowania jest wspétfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego - Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego- Poddziatanie 7.3.2.

Opis przedmiotu zaméwienia publicznego

Nazwa zamodwienia: Zapytanie nr 08/WCES/2016 dotyczgce wyboru wykonawcy $wiadczgcego ustugi
cateringowe w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach
poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Rodzaj i przedmiot zamdwienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien CPV
55520000-1 (ustugi dostarczania positkow)

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug cateringowych w trakcie szkolen:

1) Miejsce realizacji zamdwienia: sale szkoleniowe w siedzibie Zamawiajgcego - ul. Sw. Wincentego 6/9, 61-003
Poznan

2) Liczba szkolen: 14

3) Czas trwania jednego szkolenia: 14 dni (w podziale na 4x3dni i 1x2dni)
e 1 dzien: obiad, kolacja
e 2 dzien: $niadanie, obiad, kolacja (w przypadku opcji 2-dniowej ten dzien wypada, pozostaje dziern 1i 3)
e 3 dzien: Sniadanie, obiad

4) Liczba uczestnikdw jednego spotkania: 12 + 1 trener (zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia

liczby oséb)
5) Czas trwania zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 2018-08-31
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W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobligowany jest do:

1) Przygotowania stotéw — obruséw, dekoracji, ekspozycji menu.

2) Posprzatania po kolejnych przerwach oraz po zakonczeniu catego wydarzenia (w zakresie dotyczagcym
cateringu).

3) Zapewnienia wtasnych naczyn (termoséw/podgrzewaczy, filizanek, spodeczkéw, szklanek, tyzeczek,
cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci uzycia naczyn
plastikowych.

4) Zapewnienia obstugi.

5) Dowozu cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkolen wskazane przez Zamawiajacego.

6) Swiadczenia ustugi cateringowej na najwyzszym poziomie, a mianowicie dostarczone produkty zywnosciowe
beda swieze i winne byc¢ przyrzadzone w dniu dostawy.

7) Swiadczenia ustugi cateringowej wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci produktéw
spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym zakresie.

8) Przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych
(m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z pézn.
zm.).

9) Zagwarantowania dostepnosci ustugi w dowolnym terminie w okresie obowigzywania umowy.

Oferta powinna sktadac sie z nastepujgcego menu:

1) Sniadanie (standardowy szwedzki st6t): np. satatki warzywne, ryba po grecku, galantyna z kurczaka, naleéniki,
jajecznica, parowki (min. 3 do wyboru), pieczywo, masto, sery, wedliny, warzywa, ptatki $niadaniowe, mleko,
jogurty, napoje (herbata, kawa, Smietanka/mleko do kawy, cukier, cytryna, soki, woda mineralna gazowana
i niegazowana)

2) Obiad:

e  Zupa 300 ml
e Drugie danie wedtug ponizszej gramatury positkow:
— mieso / Ryba 200g
— surdwka140g
— dodatki skrobiowe 200 g
— deser (ciasto np. sernik, jabtecznik, itp. - porcja od 50g do 100g)
— napoje (herbata, kawa, $mietanka/mleko do kawy, cukier, cytryna, soki, woda mineralna gazowana
i niegazowana)

3) Kolacja (standardowy szwedzki st6t): jedno danie ciepte (np. bigos, leczo, spaghetti, nalesniki, zapiekanka,
pizza), przystawki, satatki, pieczywo, masto, wedliny, sery, warzywa, napoje (herbata, kawa,
$mietanka/mleko do kawy, cukier, cytryna, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana)

Dodatkowe informacje:

1) W przypadku wczesniejszego zgtoszenia przez uczestnikow szkolenia faktu bycia wegetarianinem, nalezy
zapewnic¢ odpowiednie menu wegetarianskie. Kazdorazowo, Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy liczbe positkow
wegetarianskich.

2) Do oferty nalezy zataczy¢ przyktadowe, proponowane menu na 3 dni, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
zapytania ofertowego.

3) Czas dostawy oraz przewidywana liczba uczestnikdw zostanie uzgodniona przez Zamawiajacego w
porozumieniu z Wykonawca.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkbw przez wytypowanych pracownikéw
Zamawiajacego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o ich
zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do usuniecia wad niezwtocznie po otrzymaniu
zgtoszenia.

| Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1) O udzielenie zamdwienia mogga ubiegaé sie wytgcznie Podmioty Ekonomii Spotecznej swiadczace ustugi
gastronomiczne.
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Podmioty Ekonomii Spotecznej zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ w
obszarze wiaczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020.

2) Ocena spetniania przedstawionego powyzej warunku zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw i oswiadczen.

Wykonawca, ktéry nie spetni przedstawionego powyzej warunku zostanie odrzucony z udziatu w

postepowaniu.

3) Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktorzy:

Sq podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

. Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktdéw, jakie moze otrzymaé
Kryterium . .
kryterium oferta za dane kryterium
Cena brutto * 100 % 100 pkt

*Cena brutto to cena jaka zamawiajacy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi i
oznacza cene brutto za ustuge cateringowa dla jednej osoby za 3-dniowe spotkanie

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty ‘

Cena
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 100
punktdéw, gdzie Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

Termin skfadania ofert
Sposob przygotowania i ztozenia oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
2. Oferta musi zawierac:
e  Wypetniony formularz ofertowy wraz z oSwiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajgcym zgodny ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
e (Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw bycia Podmiotem Ekonomii, zgodnie z definicja zawartg w
Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z
wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014 — 2020, swiadczacym ustugi gastronomiczne zgodne ze wzorem okreslonym
w Zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego
e  Przyktadowe menu na 3-dniowe spotkanie - zgodne ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.
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3. Podpisang oferte wraz z ww. zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego osobiscie lub listem
poleconym/kurierem do dnia 03.02.2016 r. do godziny 23:59. Decyduje data faktycznego wptywu oferty do
Zamawiajacego (nie np. data nadania, data stempla pocztowego). Oferty, ktére wptyng po terminie zostana
odrzucone.

4. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, beda odrzucone.

5. Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowac na adres e-mail: justyna.gawron@barka.org.pl

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed otrzymaniem srodkéw wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany warunkéw umowy.

Zgodnie z pkt 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamdwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamdwienia
okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdwienia te beda zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Postanowienia dodatkowe i koricowe

1. Z uwagi na fakt, ze niniejsze Zapytanie ofertowe zostato opublikowane przed otrzymaniem s$rodkow
wynikajacych z umowy o dofinansowanie na realizacje ustug Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia zamdwienia.

3. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie rachunku/faktury wystawionego przez
Wykonawce.

4. Zaptata zostanie dokonana w terminie do 14 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejska ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu , Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej" realizowanego w ramach
Poddziatanie 7.3.2. Ekonomia spoteczna - projekty konkursowe Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014+.

7. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajgcych z wymogdw
realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w tym w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym uposazonym
instytucjom wgladu do dokumentdw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentéw
finansowych.

8. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

9. Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagan odnosnie kwalifikowalnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na dzien podpisania z nimi
umoéw.

11. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zatfaczeniu:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajgcym

2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw bycia Podmiotem Ekonomii Spotecznej i $wiadczeniu
ustug gastronomicznych

3. Zatacznik nr 3 - Przyktadowe menu
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 08/WCES/2016

Formularz ofertowy

Dotyczacy wyboru wykonania ustugi cateringowej w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii
Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie: nr 08/WCES/2016
Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej

Dane Oferenta:

Nazwa Oferenta:
Wojewddztwo:

Kod pocztowy:
Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu, nr lokalu:
NIP:

REGON:

e-mail do kontaktu:
Telefon do kontaktu:
Imie i nazwisko osoby
uprawnionej do
kontaktu z
Zamawiajacym:

Cena jednostkowa brutto dla 1 osoby (stownie zt)

Ustuga cateringowa (3-dniowe spotkanie)

Oswiadczenia oferenta:

Sktadajgc oferte na swiadczenie ustugi cateringowej na potrzeby Projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii

Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+:

1) Oswiadczam/y, ze reprezentowany przez nas podmiot zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezer oraz
zobowiazuje sie zrealizowac przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozong oferts.

2) Oswiadczam/y, iz zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamodwienia i wymogami Zamawiajgcego i nie
wnosze do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam/y, ze reprezentowany przez nas podmiot spetnia wszystkie wymagania postawione przez
Zamawiajacego w niniejszym Zapytaniu.

4) Oswiadczam/y, ze reprezentowany przez nas podmiot bedzie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni
od terminu sktadania ofert, a w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

5) Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z ubiegania sie 0 zamdwienie na podstawie art. 24 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamodwien publicznych.

6) Oswiadczam/y, iz podane przeze nas dane s3 zgodne z prawdg i znane sg nam sankcje wynikajgce z art. 233
par. 1 kodeksu karnego.

7) Oswiadczam/y, ze pomiedzy Oferentem, a Zamawiajgcym nie istniejg wzajemne powigzania osobowe lub
kapitatowe, wykluczajace udziat w niniejszym postepowaniu. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
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zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
e) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
SAMORZAD WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 08/WCES/2016

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow bycia Podmiotem Ekonomii Spotecznej
swiadczgcym ustugi cateringowe

Sktadajac oferte na swiadczenie ustugi cateringowej na potrzeby Projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii
Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+

Ja/My nizej podpisany/i

Imie i nazwisko Przedstawiciela/Przedstawicieli upowaznionego/ych do reprezentowania Wykonawcy

reprezentujac

Petna nazwa Wykonawcy

os$wiadczam/y, ze reprezentowany przez nas podmiot (oferent) spetnia kryteria bycia Podmiotem Ekonomii
Spotecznej, zgodnie z definicja zawartg w Wytycznych w zakresie przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014 — 2020 i $wiadczy ustugi gastronomiczne.

Miejscowosc, data Podpis Przedstawiciela | Przedstawicieli upowaznionego/ych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego nr 08/WCES/2016

Przyktadowe menu na 3-dniowe spotkanie

Sniadanie — opis podania:

Obiad — opis podania, w tym menu dla wegetarian:

Kolacja — opis podania:

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy
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