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Zapytanie ofertowe numer 63/WCES/2017
dotyczace wyboru realizatora szkolenia dla przedsiebiorstw spotecznych ,Marketing w Internecie w matej
firmie” w ramach projektu ,,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”,
realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020

Informacje ogdlne

Zamawiajacy:

Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka

Adres: 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9
NIP 782-114-65-99

REGON 001415387

Data publikacji: 2017-11-20
Termin sktadania oferty: 2017-11-28

W zwigzku z realizacjg projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziatania 7.3.2
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) wspétfinansowanego ze srodkdw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty
dotyczacej realizacji szkolenia dla przedsiebiorstw spotecznych ,Marketing w Internecie w matej firmie”.

Tryb udzielenia zamdwienia

ZamoOwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega
przepisom ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Niniejsze zapytanie ofert zostato upublicznione na stronie
internetowe;j Zamawiajgcego WWwWw.wces.eu oraz na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego
postepowania jest wspoétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego —
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego - Poddziatanie 7.3.2.

Opis przedmiotu zamdwienia publicznego

Nazwa zamdéwienia: Zapytanie ofertowe numer 63/WCES/2017 dotyczgce wyboru realizatora szkolenia dla
przedsiebiorstw spotecznych ,Marketing w Internecie w matej firmie” w ramach projektu , Wielkopolskie
Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Rodzaj i przedmiot zamowienia zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zaméwien CPV
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy, nie pdzniej niz do dnia 31 lipca 2018 r.

Miejsce realizacji zamdwienia: Poznan (wojewddztwo wielkopolskie)

Przedmiotem zamdwienia jest realizatora szkolenia ,Marketing w Internecie w matej firmie”, dla
przedsiebiorstw spotecznych majacych siedzibe na terenie subregionu poznanskiego (m. Poznan, powiaty:
poznanski, obornicki, szamotulski, Sremski, Sredzki). Szczegdtowy zakres realizacji ustug przedstawia sie

nastepujgco:

Temat szkolenia: Marketing w Internecie w matej firmie
Szkolenie 2-dniowe, 16-godzinne, 1 godzina dydaktyczna = 45 minut, przerwy

Ustuga obejmuje:
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1) Opracowanie szczegétowego programu szkolenia w przyktadowych blokach tematycznych (ostateczna
lista zagadnien zostanie zaproponowana przez wytonionego Wykonawce i zaakceptowana przez
Zamawiajacego):

— Media spotecznosciowe — skuteczne narzedzie promocji i komunikacji.
— Ad Words — reklama w Google

2) Opracowanie materiatéw dydaktycznych

3) Przeprowadzenie szkolenia dla 1 grupy srednio 10-osobowe;j

4) Opracowanie i przeprowadzenie pre- i post-testow z zakresu objetego szkoleniem

5) Przeprowadzenie ewaluacji prowadzonych zaje¢ (wzor ankiety dostarcza Zamawiajgcy) stuzgcej ocenie
szkolenia przez uczestnikow

Obowigzki Zamawiajacego:

Zamawiajacy zapewnia:
1) Rekrutacje uczestnikow szkolenia
2) Zwrot kosztow dojazdu uczestnikow
3) Katering: przerwy kawowe, obiady, kolacje, $niadanie
4) Mozliwosc skorzystania przez uczestnikéw z noclegu
5) W petni wyposazone sale szkoleniowe
6) Wydruk materiatéw szkoleniowych
7) Wydruk pre- i post-testow
8) Ankiety ewaluacyjne
9) Zaswiadczenia ukonczenia szkolenia

| Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

1) Wykonawca ubiegajacy sie o zamdwienie musi:
a) posiadac¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien
b) znajdowad sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zamowienia
¢) dysponowaé osobami' zdolnymi do wykonania zaméwienia, ktére powinny spetnia¢ ponizsze warunki:
— posiadac¢ wyksztatcenie wyzsze
— posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie, a w szczegdlnosci doswiadczenie w zakresie
realizacji co najmniej 300 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym lub 3-letnie
doswiadczenie zawodowe w danym obszarze tematycznym.
— posiada¢ co najmniej nastepujace kompetencje (ocena na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy):
= potrafi¢ rozpoznac potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotowac szkolenie,
czyli okresli¢ jego cele, oczekiwane efekty uczenia sig, plan szkolenia oraz metody i
materiaty szkoleniowe oraz przeprowadzi¢ ocene efektéw szkolenia,
= dysponowac wystarczajgcg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z
zakresu objetego szkoleniem oraz wiedzg i umiejetnosciami trenerskimi potrzebnymi
do realizacji programu szkoleniowego,
=  potrafi¢ przygotowac proces szkoleniowy, ktéry bedzie uwzgledniat rozwaj grupy i jej
potrzeby edukacyjne,
= potrafi¢ zaprojektowa¢ proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie
zdobytych kompetencji w praktyce,
= potrafi¢ rozwigzywac sytuacje trudne podczas szkolenia w sposdéb konstruktywny dla
procesu uczenia,
=  posiadac umiejetnosc przeprowadzenia szkolenn metodami aktywnymi,

O realizacje zamdwienia mogg ubiegac sie zaréwno osoby fizyczne, jak i prawne. W przypadku, gdy oferentem jest
podmiot, jest on zobowigzany do wykazania wystarczajgcego potencjatu kadrowego — powinien dysponowaé trenerami,
ktérzy poprowadzg szkolenia.
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posiadac niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia i
wykorzystania odpowiednich srodkéw dydaktycznych.

2) Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdéw i oswiadczen.

3) Wykonawca,

postepowaniu.

ktory nie spetni

okreslonych powyzej warunkdéw zostanie odrzucony z udziatu w

4) Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow okreslonych powyzej wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentéw:
= Kserokopii dyplomu uzyskania wyzszego wyksztatcenia przez trenera
=  CVtrenera obejmujgcego wykaz doswiadczenia
= (Oswiadczenia trenera o posiadaniu odpowiednich kompetencji, zawartego w Zatgczniku nr 1

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

Kryteria oceny oferty
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny oferty

Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Kryterium

Znaczenie procentowe
kryterium

Maksymalna liczba punktow, jakie moze otrzymac
oferta za dane kryterium

Cena brutto *

60 %

60 pkt

Doswiadczenie

40 %

40 pkt

*Cena brutto to cena jakg zamawiajgcy bedzie zobowigzany ponies¢ w zwigzku z realizacja niniejszej ustugi.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty

1. Cena

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru: liczba punktéw = (Cmin/Cof) x 60
punktdéw, gdzie Cmin — najnizsza cena sposrdd ofert, a Cof — cena podana w ofercie.

2. Doswiadczenie

Punkty za kryterium ,,doswiadczenie” zostang obliczone na podstawie:
— liczby godzin szkolen w danym obszarze tematycznym zrealizowanych przez trenera lub liczby lat
doswiadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym

Liczone beda punkty za:

godziny szkolenia powyzej wymaganego minimum (300 godzin) lub lata doswiadczenia zawodowego w
danym obszarze powyzej wymaganego minimum (3 lata). Zamawiajacy przyzna 10 pkt za kazde 50
godzin szkolen w danym obszarze tematycznym, przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 40
(czyli 200 godzin szkolen w danym obszarze tematycznym) lub 10 pkt za kazdy rok doswiadczenia
zawodowego w danym obszarze tematycznym, przy czym maksymalna liczba punktéw wynosi 40 (czyli
4 lata doswiadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym).

Termin sktadania ofert
Sposadb przygotowania i ztozenia oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
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2) Oferta musi zawierac:

=  wypetniony formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajacym zgodny ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego

= oswiadczenie 0sdb, ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w
Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze Oferentdw, uczestnikow komisji
przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do dostepu w ramach SL2014 stanowigcy zatgcznik
nr2

» wykaz zrealizowanych przez Trenera kursdw/szkolen stanowigcy zatacznik nr 3 (jezeli wykazywane jest
wytacznie doswiadczenie zawodowe w danym obszarze a nie przeprowadzone kursy/szkolenia,
wowczas nalezy zaznaczy¢ ,nie dotyczy”)

=  QOpis doswiadczenia zawodowego Trenera w danym obszarze tematycznym stanowigcy zatacznik nr 4
(jezeli wykazywane sg wytgcznie przeprowadzone kursy/szkolenia a nie doswiadczenie zawodowe w
danym obszarze, wowczas nalezy zaznaczy¢ ,nie dotyczy”)

3) Podpisang oferte wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ mailem na adres: justyna.gawron@barka.org.pl lub
dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego osobiscie/listem poleconym/kurierem do dnia 28.11.2017 r. do
godziny 23:59. Decyduje data faktycznego wptywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty, ktére wptyna po
terminie zostang odrzucone.

4) Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziatu w postepowaniu, bedg odrzucone.

5) Pytania do niniejszego zapytania nalezy kierowac na adres e-mail: justyna.gawron@barka.org.pl

| Informacje na temat zakresu wykluczenia

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy:
S3 podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Okreslenie warunkéw zmian umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy w sytuacji gdy okolicznosci niezalezne od
Zamawiajgcego, a wynikajace z realizacji projektu WRPO 2014+, w ramach ktérego ogtoszono zapytanie
ofertowe, uniemozliwig realizacje tych ustug. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zerwania lub renegocjacji
umowy z Wykonawcami w trakcie jej realizacji.

Zgodnie z pkt 17 Rozdziatu 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamoéwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia
okreslonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamowienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Informacja o mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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Postanowienia dodatkowe i koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia zamowienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia w sytuacji
gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwyzszg liczbe
punktéw, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce przekracza kwote przeznaczong przez
Zamawiajacego na realizacje zamodwienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunkéw zapytania ofertowego w
uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwotania oraz zakoriczenia postepowania bez wyboru ofert, w
szczegllnosci w przypadku, gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$¢ Srodkéw przeznaczonych przez
Zamawiajacego na sfinansowanie zamdwienia, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do
uzyskania ceny mieszczacej sie w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiajacego na realizacje
zamowienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy w sytuacji gdy okolicznosci niezalezne od
Zamawiajacego, a wynikajace z realizacji projektu WRPO 2014+, w ramach ktdérego ogtoszono zapytanie
ofertowe, uniemozliwig realizacje tych ustug. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zerwania lub
renegocjacji umowy z Wykonawcami w trakcie jej realizacji.

7. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie rachunku/faktury wystawionego przez
Wykonawce.

8. Zaptata zostanie dokonana w terminie do 30 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego
rachunku/faktury.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do opdznied w wyptacie wynagrodzenia w wypadku braku srodkéw na
swoim koncie w zwigzku z przesunieciami w ptatnosciach ze strony Urzedu Marszatkowskiego, na co
Realizator w chwili zawierania umowy wyraza zgode. W takim wypadku Realizatorowi nie przystugujg
odsetki.

10. Wynagrodzenie jest wspétfinansowane przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” realizowanego w ramach
Poddziatanie 7.3.2. Ekonomia spoteczna — projekty konkursowe Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014+.

11. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia innych dziatan wynikajacych z wymogow
realizacji ustug na rzecz projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w tym w szczegdlnosci: umozliwienie Zamawiajgcemu i innym upowaznionym
instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych z realizacjg ustugi w ramach projektu, w tym dokumentéw
finansowych.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

14. Termin zwigzania ofertg: 30 dni kalendarzowych.

15. W przypadku zaangazowania Trenera w realizacje zadan w ramach innych projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw
wtasnych Wykonawcy i innych podmiotéw, bgdz zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w
ramach niniejszego projektu, Trener musi posiada¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. tgczne zaangazowanie zawodowe osoby
wykonujgcej ustugi objete przedmiotem zamdwienia w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym Srodkéw
wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

16. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w pkt 9, dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych
ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze
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17.

18.

19.

20.

zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej
dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy),

c) wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzagdzonym przez te osobe,
wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie.

W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowg ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wymagan odnosnie kwalifikowalnosci wynagrodzenia
Wykonawcy, ktére mogg ulec zmianie i muszg by¢ zgodne ze statusem prawnym na dzien podpisania z nimi
umoéw.

Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczacych w realizacji WRPO, tj.
Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne finansowanie (co zostanie
ocenione przez Zamawiajacego).

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyzszych zasad.

W zataczeniu:

1 Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem Trenera o posiadaniu wymaganych
Zatgcznik nr 1 | kompetencji oraz oswiadczeniem wytonionego Wykonawce o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym
2 Oswiadczenie o0s6b, ktérych dane s3 przetwarzane w zwigzku z badaniem
. kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a
Zatacznik nr 2 . . .y . . .
takze Oferentéw, uczestnikdw komisji przetargowych i wykonawcow/osoby
uprawnionej do dostepu w ramach SL2014
3 | Zatgcznik nr3 | Wykaz zrealizowanych przez Trenera kurséw/szkolen
4 | Zatacznik nr4 | Opis doswiadczenia zawodowego w danym obszarze tematycznym
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 63/WCES/2017

Formularz ofertowy

Dotyczacy wyboru realizatora szkolenia dla przedsiebiorstw spotecznych ,Marketing w Internecie w matej
firmie” w ramach projektu ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach
poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+.

Dane dotyczace oferty:
Odpowiedz na zapytanie ofertowe: nr 63/WCES/2017
Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej

Dane Wykonawcy:
Nazwa Wykonawcy /
Imie i nazwisko/:

Wojewddztwo:

Kod pocztowy:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu, nr lokalu:

NIP:
REGON:

e-mail do kontaktu:

Telefon do kontaktu:

Imie i nazwisko osoby
uprawnionej do kontaktu z
Zamawiajgcym:

Oferta:

Cena brutto w PLN
za 1 godzine ustugi Cena brutto w PLN stownie
szkoleniowej

Liczba godzin przeprowadzonych przez Trenera (imie i nazwisko)
.......................................................................... szkolen w obszarze
tematycznym powyzej wymaganego minimum (300 godzin)

Liczba lat doswiadczenia zawodowego Trenera (imie i nazwisko)
.......................................................................... w danym obszarze
tematycznym powyzej wymaganego minimum (3 lata)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska :’ ‘*,
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny i e




ot ;{ Wielkopolskie A
¢ A Centrum T N /\ /\
o Ekonomii AL aKS[eSJ rd B R K

~§ Solidarnej :

Oswiadczenie Trenera w sprawie posiadanych kompetencji:
Oswiadczam, ze posiadam nastepujgce kompetencje:

=  potrafie rozpoznac potrzeby szkoleniowe, w oparciu o nie przygotowac szkolenie, czyli okreslic¢ jego
cele, oczekiwane efekty uczenia sie, plan szkolenia oraz metody i materiaty szkoleniowe oraz
przeprowadzi¢ ocene efektow szkolenia,

= dysponuje wystarczajgcg wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu objetego
szkoleniem oraz wiedza i umiejetnosciami trenerskimi potrzebnymi do realizacji programu
szkoleniowego,

=  potrafie przygotowac proces szkoleniowy, ktory bedzie uwzgledniat rozwéj grupy i jej potrzeby
edukacyjne,

= potrafie zaprojektowac proces szkoleniowy ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych kompetencji
w praktyce,

=  potrafie rozwigzywac sytuacje trudne podczas szkolenia w sposdb konstruktywny dla procesu uczenia,

= posiadam umiejetnos¢ przeprowadzenia szkolen metodami aktywnymi,

= posiadam niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia i wykorzystania
odpowiednich $rodkéw dydaktycznych.

(data i czytelny podpis Trenera)
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Oswiadczenia Wykonawcy:

Sktadajac oferte dotyczaca wyboru realizatora szkolenia dla przedsiebiorstw spotecznych ,Marketing w
Internecie w matej firmie” na potrzeby projektu , Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego
w ramach poddziatania 7.3.2 WRPO 2014+:

1) Oswiadczam, ze zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym, nie wnosze do niej zastrzezen oraz zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot
zamowienia zgodnie ze ztozong oferta.

2) Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamodwienia i wymogami Zamawiajgcego i nie
wnosze do nich zadnych zastrzezen.

3) Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu.

4) Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert, a
w przypadku wyboru oferty przez caty okres trwania umowy.

5) Oswiadczam, ze podane przeze mnie/nas dane sg zgodne z prawdg i znane s3 nam sankcje wynikajace z
art. 233 par. 1 kodeksu karnego.

6) Os$wiadczam, ze nie jestem/jestem’ (niepotrzebne skresli¢) zatrudniony w instytucjach uczestniczacych w
realizacji WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarzadzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwdjne
finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiajacego).

7) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o zamdwienie na podstawie art. 24 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

8) Oswiadczam/y, ze pomiedzy Oferentem, a Zamawiajagcym nie istniejg wzajemne powigzania osobowe lub
kapitatowe, wykluczajace udziat w niniejszym postepowaniu.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcay, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
e) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Wykonawcy

2
W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach nalezy do oferty zataczy¢ opis wykonywanych obowigzkéw we wspomnianej instytucji w celu

oceny potencjalnego konfliktu intereséw przez zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 63/WCES/2017

Zatacznik nr 9 do umowy: Wzdr oswiadczenia osdb, ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze Oferentéw,
uczestnikéw komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do dostepu w ramach SL2014

OSWIADCZENIE OFERENTOW

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej oswiadczam, ze przyjmuje do

wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-
2013 i 2014-2020 — Marszatek Wojewoddztwa Wielkopolskiego majgcy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Rozwoju, majacy siedzibe przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-
507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2
pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922) — dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu , Wielkopolskie Centrum
Ekonomii Solidarnej”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluacji, kontroli,
audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO
2014+).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej, tj. Zarzadowi
Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, Beneficjentowi
realizujgcemu Projekt — Fundacji Pomocy Wzajemnej Barka, 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9,
Wielkopolskiej Radzie Koordynacyjnej Zwigzkowi Organizacji Pozarzadowych, 60-501 Poznan, ul.
Bukowska 27/29, Zwigzkowi Organizacji Sie¢ Wspédtpracy Barka, 61-003 Poznan, ul. Sw. Wincentego 6/9.
Moje dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i
audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztdw wynagrodzenia w ramach Projektu.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Miejscowosc i data Czytelny podpis Oferenta
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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego nr 63/WCES/2017

WYKAZ KURSOW/SZKOLEN*

| | potyczy | || NIEDOTYCZY

Oswiadczamy, ze Trener (imMi€ i NAZWISKO) .ouoiriivioie ittt s e s zrealizowat
nastepujgce szkolenia w zakresie objetym przedmiotem zamédwienia:

Przedmiot zamdwienia Nazwa i adres

Lp. T el Li i T i lizacji .. .
P (nazwa kursu/szkolenia, krotki opis) e dlesdell ermin reafizacj! Zamawiajacego (odbiorcy)

10

* Oferent zobowiqzany jest do przedstawienia na Zzgdanie Zamawiajgcego dokumentow poswiadczajgcych
realizacje szkolen wykazanych powyzej (np. referencje, umowy, itp.)

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego nr 63/WCES/2017

OPIS DOSWIADCZENIA ZAWODOWEGO W DANYM OBSZARZE TEMATYCZNYM*

| | potyczy | | niEDOTYCZY

Oswiadczamy, ze Trener (imi€ | NAZWISKO) .ooiirriiiiiiieireee ettt ettt en e posiada
nastepujgce doswiadczenie zawodowe w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia:

Liczba lat Termin

. . Nazwa i adres Pracodawcy
zatrudnienia zatrudnienia

Lp. Zakres obowigzkow

* Oferent zobowiqzany jest do przedstawienia na zqdanie Zamawiajgcego dokumentow poswiadczajgcych
doswiadczenie zawodowe w danym obszarze temtycznym (np. referencje, umowy, itp.)

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy
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